Guatemala, 29 de Diciembre de 2,017

Licenciado

Juan Alberto Monzdn Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales Numero 2201-2,017 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 520-2,017 correspondiente al mes de Diciembre del presente afio, y para el cobro
de mis honorarios estoy presentando factura Serie “A” niumero 11.

ACTIVIDADES REALIZADAS:
1. Asesorar en la correcta separacion de expedientes para base de datos y para

archivar.

2. Organizar los expedientes para base de datos a través de listados para su correcta
conformacion en archivo.

3. Brindar asesoria en la verificacion de los expedientes de personal contratado sobre
los distintos documentos legales que se deben actualizar.

4. Asesorar en la verificacion de los expedientes archivados que proceden para las
contrataciones del afio siguiente.

5. Organizar la verificacion y depuracion de expedientes que no proceden por

~ falsificacion de distintos documentos.
6. Se apoyo en las distintas actividades y capacitaciones organizadas por el equipo de

trabajo.

RESULTADQOS OBTENIDOS:

1. Se brindo asesoria en la correcta conformacion de las bases de datos.

2. Se brindo asesoria en organizacion de expedientes para archivar.

3. Se brindo asesoria en la depuracion de expedientes de los candidatos que
falsficaron documentos legales.

4. Se asesoro en la organizacion vy verificacion de los expedientes para tomar en
cuenta en las proximas contrataciones.

5. Participacion en capacitacion y actividades organizadas por gl Ministerio.
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Guatemala de la Asuncion,
29 de Diciembre del 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi

Informe Final de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por
servicios Profesionales Numero 2201-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial
Ndmero 520-2017, Correspondiente al periodo de 10 de Julio al 31 de Diciembre del
presente ano.

JULIO

Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la correcta conformacién de
expedientes de personal de nuevo ingreso de los diferentes renglones
presupuestarios de la Direccion general del Deporte y la recreacion.

Brindar asesoria para la instruccion y corroboracion de las gestiones relacionadas a
la conformacién de la papeleria del personal de nuevo ingreso.

Brindar asesorfa en la elaboracién de reportes relacionados al estatus de los
expedientes de personal de nuevo ingreso.

Asesorar en los procesos de integracién de expedientes del personal activo de la
Direccion General del Deporte 'y la Recreacidn.

AGOSTO

Brindar asesoria para la instruccién y corroboracién de las gestiones relacionadas a
la conformacién de la papeleria del personal de nuevo ingreso;

Brindar asesoria en la elaboracién de reportes relacionados al estatus de los
expedientes de personal de nuevo ingreso; e) Asesorar en los procesos de
integracion de expedientes del personal activo de la Direccién General del Deporte
y la Recreacion; y

Otras relacionadas a los servicios que presta.

SEPTIEMBRE

Asesorar en el desarrollo de lineamientos para el traslado de expedientes, oficios,
providencias, conocimientos y otros a las diferentes unidades administrativas de la
Direccion General del Deporte y la Recreacidn;

Brindar asesoria para la instruccion vy corroboracién de las gestiones relacionadas a
la conformacién de la papeleria del personal de nuevo ingreso;

Brindar asesoria en la elaboracién de reportes relacionados al estatus y
seguimiento de los expedientes de personal de nuevo ingreso.
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Guatemala de la"Asuncion,
29 de d'i/cieﬁwbre del 2017
Licenciado
Juan Alberto Monzon Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dlruo a usted con el propodsito de presentarle mi
Informe Final de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por
servicios Profesionales Numero 2201-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial
Numero 520-2017, Correspondiente al periodo de 10 de Julio al 31 de Diciembre del
presente afo.

e Se brindo asesoria en la correcta conformacion de expedientes, para los
candidatos optantes a las distintas plazas disponibles.

e Se coordino una secuencia de filtros para la verificacion de los expedientes
completos.

o Se brindo apoyo en la organizacion de las distintas actividades para
participacion en equipo de trabajo.

o Participacion y aprendizaje en la capacitacién “deteccién de documentos
falsos enfocado en grafotecnia”.

o Participacion y aprendizaje en la capacitacion del uso del Sistema
Guatenominas.

e Se brindo asesoria -en-la organizacion -de - expedientes para archivar y
separacion de expedientes para base de datos.
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